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Lublin, dnia 25.05.2018 r.

Joanna Mirowska-Wieczorek
Niepubliczny Zaktad Opieki Zdrowotnej

Poradnia Zdrowia Psychosomatycznego VIAMED
ul. Stawinkowska 120A, 20-810 Lublin

ROZEZNANIE RYNKU — EGZAMIN

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Firma Joanna Mirowska-Wieczorek Niepubliczny Zakitad Opieki Zdrowotnej Poradnia Zdrowia
Psychosomatycznego VIAMED, ul. Stawinkowska 120a, 20-810 Lublin na terenie wojewddztwa
lubelskiego, wramach projektu ,, ALTERNATYWA - kompleksowy program na rzecz integracji
spoteczno-zawodowej” nr projektu RPLU.11.01.00-06-0012/17 planuje zrealizowanie UStUGI
egzaminu zewnetrznego ECDL Base lub réwnowainego' prowadzacego do uzyskania
certyfikatu/innego dokumentu potwierdzajgcego nabycie kwalifikacji/kompetencji zgodnie
z aktualng Listg sprawdzajgcg do weryfikacji czy dany certyfikat/dokument mozina uznac za

kwalifikacje na potrzeby mierzenia wskaznikow monitorowania EFS dot. uzyskiwania kwalifikacji

oraz Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego programow operacyjnych na lata
2014-2020.

Egzamin certyfikujacy odpowiedni dla danego szkolenia, zostanie przeprowadzony przez zewnetrzny
podmiot do tego uprawniony, niezalezny od podmiotu realizujacego szkolenia oraz w stosunku do
Zamawiajacego, majacy na celu weryfikacje kwalifikacji/kompetencji nabytych podczas projektu

poprzez uzyskanie certyfikatu/innego dokumentu potwierdzajacego nabyte kwalifikacje
/kompetencje. Zamawiajgcy dopuszcza zmniejszenie liczby oséb uczestniczacych w egzaminach
w zaleznosci od koncowej frekwencji Uczestnikdw Projektu w zajeciach szkoleniowych

Wykonawca, bedzie odpowiedzialny za organizacje iprzeprowadzenie egzaminu ECDL Base lub
egzaminu rownowaznego. Egzamin dostosowany bedzie odpowiednio do modutéw szkolen:

A. Podstawy pracy z komputerem (BASE — B1/ lub réwnowainy)

Zaliczenie egzaminu z tego modutu potwierdzi nastepujgce kompetencje Uczestnikdw/czek projektu
(UP):

1Przez ,egzamin rébwnowazny do ECDL Base” rozumie sie inny rodzaj egzaminu ktéry zaswiadcza, ze jego posiadacz potwierdzit podstawowe
kompetencje komputerowe, umozliwiajace korzystajace z komputera. Egzamin réwnowazny musi 1) mie¢ ustalone standardy dotyczace
kompetencji (wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych), sktadajacych sie na dang kwalifikacje opisane w jezyku efektéw uczenia sie;
2) mieé proces walidacji sprawdzajacy, czy kompetencje wymagane dla danej kwalifikacji zostaty osiggniete. Walidacja obejmuje
identyfikacje i dokumentacje posiadanych kompetencji oraz ich weryfikacje w odniesieniu do wymagan okreslonych dla kwalifikacji.
Walidacja powinna by¢ prowadzona w sposéb trafny (weryfikowane s3 te efekty uczenia sie, ktére zostaty okreslone dla danej kwalifikacji)
i rzetelny (wynik weryfikacji jest niezalezny od miejsca, czasu, metod oraz oséb przeprowadzajacych walidacje); 3) miec proces certyfikacji,
w wyniku ktérego upowazniona instytucja nadaje dokument stwierdzajgcy posiadanie kwalifikacji. Certyfikacja nastepuje po walidacji,
w wyniku wydania pozytywnej decyzji stwierdzajacej, ze wszystkie wymagane efekty uczenia sie zostaty osiggniete. Certyfikaty
potwierdzajgce uzyskanie kwalifikacji powinny by¢ rozpoznawalne iuznawane w danym sSrodowisku, sektorze lub branzy. Instytucje
certyfikujgce mogg samodzielnie przeprowadza¢ walidacje (w takiej sytuacji procesy walidacji icertyfikacji musza by¢ odpowiednio
rozdzielone i niezalezne), badz przekazywac ja do instytucji walidujgcych, np. centréw egzaminacyjnych.
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zna kluczowe zagadnienia zwigzane z Technologig Informacyjng i Komunikacyjng, komputerami,
urzadzeniami i oprogramowaniem;

potrafi uruchomic i wytaczyé komputer;

efektywnie pracuje na komputerze przy uzyciu ikon i okien;

potrafi dostosowaé gtéwne ustawienia systemu operacyjnego i korzystaé z wbudowanej pomocy;
potrafi tworzy¢ proste dokumenty i ich wydruk;

potrafi stosowaé gtéwne zasady zarzadzania plikami i efektywnga organizacje pracy na plikach
i folderach;

zna zasady przechowywania danych ikorzystanie z oprogramowania narzedziowego w celu
kompresji i dekompresji danych;

rozumienie potrzeby ochrony danych iochrony urzadzen przed ztosliwym oprogramowaniem
i koniecznosci tworzenia kopii zapasowej danych.

zna zasady poprawnego zachowania w odniesieniu do ochrony przyrody oraz zdrowia.

Podstawy pracy w sieci (BASE — B2/ lub ré6wnowazny)

Zaliczenie egzaminu z tego modutu potwierdzi nastepujgce kompetencje UP:

zna zasady przegladania Internetu oraz zasady bezpieczenstwa w sieci;

potrafi korzystaé z przegladarki internetowej oraz personalizowac jej ustawienia z wykorzystaniem
roznych funkcji;

potrafi efektywnie przeszukiwaé Internet ikreatywnie segregowac jego tresci pod katem
wiarygodnosci pozyskanych informacji;

zna kluczowe zagadnienia nt. praw autorskich oraz zasad ich ochrony;

zna zasady wspottworzenia, wspdtistnienia iwspodtdziatania spotecznosci internetowych,
komunikacji online oraz poczty elektronicznej;

potrafi wysytaé i odbiera¢ wiadomosci e-mail oraz zarzadzac ustawieniami poczty;

potrafi korzystac z poczty elektronicznej oraz z kalendarzy online.

Przetwarzanie tekstow ( BASE — B3/ lub réwnowazny)

Zaliczenie egzaminu z tego modutu potwierdzi nastepujgce kompetencje UP:

potrafi pracowac z dokumentami i zapisywac ich w réznych formatach;
potrafi tworzyc¢ i edytowac niewielkie dokumenty tekstowe;

potrafi przygotowac dokumenty do wspétdziatania i wysytania;

potrafi wstawic tabele, zdjecie i inny obiekt do dokumentu;

potrafi przygotowaé dokument do korespondencji seryjnej;

potrafi dopasowac ustawienia strony;

potrafi sprawdzié i poprawié btedy w pisowni;

Arkusze kalkulacyjne (BASE — B 4/ lub réwnowazny)

Zaliczenie egzaminu z tego modutu potwierdzi nastepujgce kompetencje UP:

potrafi pracowac z arkuszami kalkulacyjnymi i zapisywa¢ ich w réznych formatach;

potrafi wstawiaé dane do komérek, tworzy¢ listy réznymi metodami;

potrafi stosowac funkcje: wybieranie, sortowanie, kopiowanie, przesuwanie i usuwanie danych;
potrafi tworzy¢ formuty matematyczne ikorzysta¢ ze standardowych funkcji wbudowanych
w aplikacje, rozpoznawanie btedéw w formutach.
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potrafi formatowac liczby i tekst w arkuszach;
— potrafi utworzy¢ i formatowad wykresy bedace ilustracjg informacji liczbowych w arkuszu;
— potrafi dostosowac ustawienia strony;

potrafi sprawdzi¢ i poprawi¢ btedy przed finalnym wydrukiem arkusza.

Uczestnicy Projektu bed3 podchodzi¢ do egzaminu grupowo (5 gr. sr. po 12 osdb). Zastrzegamy

mozliwos¢ przesuniecia harmonogramu iokresu realizacji umowy. tacznie maksymalnie 60
egzamindw (60 Uczestnikow/czek projektu).

Ustuga bedzie realizowana w okresie od 06.2018 r. do 08.2018 r. Zastrzegamy mozliwos¢é przesuniecia

harmonogramu i okresu realizacji ustugi.

Kod CPV 80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe.

W zwiazku z powyiszym zamoéwieniem prosimy o wycene kosztéw kompleksowej realizacji ustugi, na

ktory to koszt poza wyzej wymienionymi wymaganiami sktadajqg sie w szczegélnosci obowigzki:

1. Przeprowadzenie egzamindéw i certyfikacji zewnetrznych szkolen dla maksymalnie 60
Uczestnikdw Projektu (UP) (5 grup szkoleniowych srednio 12 osobowych), potwierdzajgcych
nabycie przez UP kwalifikacji/kompetencji a wtym: organizacja iprzeprowadzanie dla
wskazanych UP zewnetrznego egzaminu wraz zwydaniem certyfikatu ECDL Base lub
rownowaznego potwierdzajgcego uzyskanie kompetencji kluczowych.

2. Zapewnienia:

a) wykwalifikowanych zewnetrznych Akredytowanych Egzaminatorow ECDL Base lub

rownowaznych gwarantujgc bezstronnos¢ wobec Projektodawcy oraz wykonawcy szkolenia,

b) odpowiednio wyposazone (w stanowiska komputerowe iniezbedne oprogramowanie) sale
egzaminacyjne, w budynkach dostepnych architektonicznie dla oséb niepetnosprawnych.

c) prowadzenie rejestru osob przystepujacych do egzaminu ECDL Base lub réwnowaznych,

d) przygotowanie zestawienia wynikéw egzamindw ECDL Base lub rownowaznych wraz ze skalg,

e) sporzadzenie rejestru wydanych certyfikatéw ECDL Base lub réwnowaznych,

f) przygotowanie listy obecnosci na egzaminie ECDL Base lub réwnowaznych,

g) wydania plastikowej karty dla kazdego certyfikatu,

3. Wykonywania dodatkowych czynnosci zwigzanych z bezposrednig realizacjg projektu.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA i SKLADANIA OFERT

Miejsce sktadania ofert: Joanna Mirowska-Wieczorek Niepubliczny Zaktad Opieki Zdrowotnej
Poradnia Zdrowia Psychosomatycznego VIAMED, ul. Stawinkowska 120a, 20-810 Lublin lub e-mail
alternatywa.viamed@gmail.com.

Ztozenie oferty w formie pisemnej polega na wypetnieniu ,czesci ofertowej” oraz przestaniu catego
dokumentu (tj. ,czesci opisowej” oraz ,,czesci ofertowej”) do miejsca sktadania ofert. w przypadku
oferty w formie elektronicznej wystarczajgce jest podanie wyceny w odpowiedzi na e-mail
z zapytaniem ofertowym.

Oferta musi by¢ ztozona do 04.06.2018 r. do godziny 10:00. Decyduje godzina wptywu oferty. Oferty
ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Zamawiajgcy informuje, iz niniejsze postepowanie stuzy jedynie ustaleniu cen rynkowych na ustuge
i nie zobowigzuje Zamawiajgcego do zawarcia umowy na okreslonych warunkach iz okreslonym
podmiotem, ktdry ztozyt oferte.
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OPIS WARUNKOW UDZIAtU w POSTEPOWANIU

Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania wytycznych

horyzontalnych, wytycznych programowych oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw

w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz

Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Do skta

dania ofert zapraszamy Wykonawcow, ktérzy spetniajg tgcznie wszystkie ponizsze warunki:

1. Gwarantujg wysoka jakos¢ sSwiadczonych ustug, posiadajg doswiadczenie w realizacji ustug
certyfikujgcych oraz dysponujg potencjatem technicznym iosobami zdolnymi do wykonania
zamowienia.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca sktadajgc oferte

jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

2. Posiadajg wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca sktadajgc oferte

jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

POZOSTALE POSTANOWIENIA

1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

3. Zamawiajgcy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich,
niezwtocznie zawiadamiajac o tym danego Oferenta. w przypadku rozbieznosci, co do kwoty oferty,
za cene oferty Zamawiajgcy przyjmuje kwote wpisang stfownie.

4. Zamawiajgcy informuje, iz w umowie o realizacje ustugi beda zapisy:

a)

Zastrzegajace do 100% kar umownych na rzecz Zamawiajgcego na okolicznos$é niewykonania

lub nienalezytego wykonania ustugi przez Wykonawce m.in. w nastepujacych sytuacjach:

A. Realizacji przez Wykonawce ustugi wbrew ustalonym harmonogramom;

B. Nieprzedstawiania dokumentéw realizacji ustugi w terminach wskazanych w umowie;

C. Przedktadania wtoku realizacji ustugi fatszywych oswiadczen lub podrobionych,
przerobionych lub stwierdzajgcych nieprawde dokumentéw lub tez popetnienie oszustwa;

D. Innych przypadkéw niewykonywania przez Wykonawce ustugi zgodnie z jej postanowieniami
lub dziatan, lub zaniechan Wykonawcy uniemozliwiajgcych Zamawiajgcemu prawidtowe
realizowanie wsparcia.

Rozszerzajgce odpowiedzialnos¢ Wykonawcy na okolicznosci, za ktére na mocy ustawy

odpowiedzialnosci nie ponosi (art. 473 § 1 kc);

Zastrzegajagce  Zamawiajgcemu  mozliwo$s¢  potrgcania  naliczonych  kar  umownych

z wynagrodzenia Wykonawcy;

Zastrzegajace Zamawiajgcemu mozliwos¢ dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania

przenoszgcego wysokos¢ kar umownych, na zasadach ogélnych;

O przeniesieniu petni autorskich praw majgtkowych do wszelkich materiatéw wytworzonych

i wykorzystanych podczas realizacji ustugi (jesli dotyczy). Wykonawcy nie bedzie przystugiwaé

dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

5. Zamawiajacy informuje, ze z tytutu realizacji ustugi przez Wykonawce, Zamawiajgcy ponosi petng
odpowiedzialnos¢ finansowa, ktéra przekracza okreslone w umowie t3czacej strony wynagrodzenie
Wykonawcy. Wynika to zzapisow umowy o dofinansowanie Projektu oraz odpowiednich regut
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i wytycznych, przepisdw prawa unijnego iprawa krajowego oraz witasciwych wytycznych

i interpretacji zwigzanych zrealizacjg Projektu. z uwagi na powyzsze Wykonawca przyjmuje do

wiadomosci, iz Zamawiajacy okreslit sposdb zabezpieczenia prawidtowej realizacji ustugi przez

Wykonawce w ww. sposéb.

6. Zamawiajgcy przewiduje mozliwosé wyptacania wykonawcy zaliczek w trakcie realizacji ustugi,
uzaleznionych m.in. od postepu i prawidtowosci realizacji ustugi oraz kompletnosci i poprawnosci
przedktadanych przez wykonawce dokumentdéw. Jednakze w kazdym przypadku decyzja o wyptacie
zaliczek nalezy wytacznie do Zamawiajgcego.

7. Zamawiajacy informuje, iz w umowie o realizacje ustugi znajdg sie zapisy przewidujgce mozliwos¢
dokonywania istotnych zmian postanowierr umowy w zakresie:

a) Terminu i harmonogramu realizacji umowy;

b) Ostatecznej liczby Uczestnikdéw Projektu w ramach umowy;

c) Zasad ptatnosci (Zamawiajgcy informuje, ze termin pfatnosci wynagrodzenia Wykonawcy
uzalezniony jest od terminu wptyniecia na konto Zamawiajgcego $srodkéw przeznaczonych na
pokrycie wydatkdow zwigzanych realizacjg ustugi na etapie, w ktérym uczestniczyt w nim
Wykonawca i moze ulega¢ opdznieniom).

Wskazane powyzej istotne zmiany postanowied umowy zostang wprowadzone do umowy pod
warunkiem wystgpienia w toku realizacji Projektu okolicznosci uzasadniajgcych wprowadzenie zmian
w celu nalezytej realizacji Projektu. Zmiany zostang wprowadzone w drodze aneksu do umowy badz
zmiany zatgcznikéw do umowy.
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